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MISSION

Rattaché a la Direction Générale, le Chauffeur Chargé du Parc Automobile, est appelé dans un premier temps a
assurer toutes missions émanentes de la Direction Générale, dans le cadre de la concession de ERA (Kaffrine —
Tambacounda — Kédougou), de méme que celles en dehors de la concession. Et dans un second temps, a veiller
a la disponibilité et au bon fonctionnement de I'ensemble du matériel, & la maitrise des charges liées a la
maintenance du parc et a la bonne gestion des immobilisations externes et internes.

ACTIVITES ET TACHES PRINCIPALES

Assurer le maintien en bon état du parc automobile ;

Suivre et anticiper sur les différents programmes de maintenance (préventives/curatives) ;

Tenir a jour un livret pour chaque véhicule ;

Vérifier avant chaque mission I'état des différents véhicules du parc automobile (eau, huile, pneu.) ;

Assurer la coordination avec les mécaniciens ou concessionnaires en cas de réparation ;

Suivre et documenter les survenances de sinistre et émettre des rapports en conséquence ;

S'assurer de I'exhaustivité des déclarations de tous les incidents majeurs comme mineurs ;

Sensibiliser et s'assurer que les chauffeurs du pool respectent le code de la route et les programmes

d’entretien ;

= Emettre un rapport mensuel sur la situation des engins composant le parc (kilométrage parcouru,
carburant consommée, maintenance effectuée, état stock piéces de rechange et consommable,
historique du véhicule)

= Suivre 'exécution a bonne date des visites techniques ;

= Suivre et signaler au besoin les renouvellements d’admission temporaire a effectuer

= Former les chauffeurs sur les différents niveaux d’entretien (Iégers /lourd)

RELATIONS FONCTIONNELLES

Avec :
= Direction Générale
REFERENCE DU TITULAIRE
FORMATION DE BASE Mécanique industrielle, électromécanique, électricité (CAP, BT, BTS)
FORMATION SPECIFIQUE Self défense
EXPERIENCE Forte expérience dans la conduite (surtout en longue distance) et la tenue de
PROFESSIONNELLE parc automobile
COMPETENCES REQUISES
TYPE CONTENU

Etre en bonne santé et avoir une bonne vision

Avoir un bon contrdle de soi méme

SAVOIR Etre courtois, intégre, disponible et trés discret

Permis de Conduire avec une bonne expérience professionnelle

Bonne maitrise de la mécanique générale & en électromécanique

SAVOIR FAIRE & ETRE Capacité d’anticipation de tout risque sécuritaire ou technique

Etre ponctuel

Avoir le sens de I'organisation et de I'écoute

Fortes qualités humaines et rigoureux

ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL

BUREAU & TERRAIN




